
INSTITUT RAMON MUNTANER

1.1: RESPONSABLE DELS TRACTAMENTS

Entitat: INSTITUT RAMON MUNTANER
CIF: G43725233
Direcció: Mas de la Coixa Rotonda Eix de l'Ebre. N-

420, s/n

Telèfon: 977401757

DELEGAT DE PROTECCIÓ DE DADES
Email del delegat: dpd@qualidades.com

FITXERS TRACTAT COM RESPONSABLE

Registre Tractament participants projectes
a) Base jurídica Consentiment: Art.6.1a)  RGPD

Llei Orgànica 1/1982, de 5 de maig de protecció civil del dret a
l'honor, a la intimitat personal i familiar i a la pròpia imagen.
Real Decret Legislatiu 1/1996, de 12 d'abril, pel qual s'aprova
el text refós de la Llei de Propietat Intel·lectual.
??

b) Finalitats del
Tractament

Gestió dels participants  i desenvolupament de projectes
relacionats amb el patrimoni cultural de Catalunya.  Accions
per Promoció i publicitat dels projectes.

c) Col·lectius/categories  
Participants en els projectes

c) Categories de Dades NIF/CIF
Nom i cognoms
Adreça (postal/electrònica)
Telèfon
Imatge/Veu
 
 
 

d) Categories
destinataris

Centre d'Estudis de la Ribera d'Ebre, l'Arxiu del Patrimoni
Etnològic de Catalunya

e) Transferències
internacionals

No estan previstes transferències internacionals de les dades.

f) Termini supressió Les dades personals es conserven indefinidament d?acord
amb la normativa vigent en matèria de gestió documental. 
Formen part del patrimoni cultural de Catalunya.

g) Mesures de seguretat D'acord amb l'articles 32 del RGPD.
Accés restringit als usuaris que ho porten.
Còpies de seguretat.
Deure de confidencialitat dels usuaris.

h) Entitat responsable INSTITUT RAMON MUNTANER
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INSTITUT RAMON MUNTANER

Registre Tractament Control horari
a) Base jurídica Real Decreto-ley 8/2019, de 8 de marzo, de medidas urgentes

de protección social y de lucha contra la precariedad laboral
en la jornada de trabajo.

b) Finalitats del
Tractament

Dades d´entrada i sortida de la jornada laboral per al Control
horari del personal
Recursos humans 

c) Col·lectius/categories Empleats 
c) Categories de Dades Nom i cognoms

 
 
 

d) Categories
destinataris

romandran a la disposició de les persones treballadores, dels
seus representants legals i de la Inspecció de Treball i
Seguretat Social.

e) Transferències
internacionals

No estan previstes transferències internacionals de les dades.

f) Termini supressió L´empresa conservarà els registres a què es refereix aquest
precepte durant quatre anys i romandran a la disposició de les
persones treballadores, dels seus representants legals i de la
Inspecció de Treball i Seguretat Social.

g) Mesures de seguretat És custodiat per la persona responsable de RRHH.
D'acord amb l'articles 32 del RGPD.
Accés restringit als usuaris que ho porten.
Còpies de seguretat.
Deure de confidencialitat dels usuaris.

h) Entitat responsable INSTITUT RAMON MUNTANER
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INSTITUT RAMON MUNTANER

Registre Tractament RECERCAT
a) Base jurídica l'artcile 6 1 a) del RGPD
b) Finalitats del
Tractament

crear un element que ens identifiqui com a col·lectiu i que sigui
una eina a través de la qual oferir avantatges en diferents
àmbits, principalment vinculats al món de la cultura.
Tenir el control dels carnets confeccionats, actualització,
baixes, i que ens permetrà realitzar estadístiques referents al
nombre de socis que gaudeixin el carnet.

c) Col·lectius/categories  
Socis

c) Categories de Dades NIF/CIF
Nom i cognoms
Centre al que pertany 
 
 

d) Categories
destinataris

Psicogràfics i CMC 2009

e) Transferències
internacionals

No estan previstes transferències internacionals de les dades.

f) Termini supressió Les dades es conservaran mentre estigui  actiu el carnet.
g) Mesures de seguretat Accés restringit als usuaris que ho porten.

Còpies de seguretat.
Deure de confidencialitat dels usuaris.

h) Entitat responsable INSTITUT RAMON MUNTANER
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INSTITUT RAMON MUNTANER

Registre Tractament IPCITE
a) Base jurídica Art.6 1a)  i f) RGPD
b) Finalitats del
Tractament

És el projecte del Departament de cultura per realitzar
l´inventari del patrimoni inmaterial de les Terres de l´Ebre:
imatges, veu, vídeos.
Gestiona  tot el projecte, així com ha subcontractat tots els
serveis necessaris: hosting, disseny web. investigadors,
correctors, tècnics per gestionar la informació, protecció
dades. Existeix una empresa de comunicació amb la qual
també s´ha signat un document de confidencialitat.

La informació a la web: accedeixen els usuaris encarregats de
pujar informació i realitzar les correccions lingüístiques, així
com els investigadors.
En relació a la propietat intel·lectual: les tres entitats que
participen en el projecte té els drets d´ús i explotació ja que
són cedits pels autors.
Usuaris:
M.Carme/Mercè/Pepa Subirats/Genís/Marina

c) Col·lectius/categories Clients i usuaris 
Investigadors

c) Categories de Dades Nom i cognoms
Adreça (postal/electrònica)
Imatge/Veu
 
 
Característiques personals 
 
Relatius a participació en activitats culturals

d) Categories
destinataris

Departament de Cultura de la Generalitat i museu de les
Terres de l´Ebre

e) Transferències
internacionals

No estan previstes transferències internacionals de les dades.

f) Termini supressió És un projecte que es publica a la web. Té un interès cultural
immaterial i no hi ha supressió de dades.

g) Mesures de seguretat En relació als possibles drets d´oposició i drets de propietat
intelectual.

h) Entitat responsable INSTITUT RAMON MUNTANER
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INSTITUT RAMON MUNTANER

Registre Tractament Newsletter
a) Base jurídica Art. 6 1 a) RGPD -

Consentiment
b) Finalitats del
Tractament

Dades  necessàries de les persones interessades a rebre el
newsletters o són subscriptors de les nostres revistes o
butlletins informatius.

c) Col·lectius/categories Clients i usuaris Sol·licitants 
c) Categories de Dades Nom i cognoms

Adreça (postal/electrònica)
Telèfon
 
 
 

d) Categories
destinataris

No es produeixen.

e) Transferències
internacionals

No estan previstes transferències internacionals de les dades.

f) Termini supressió Quan es donen de baixa
g) Mesures de seguretat Accés restringit

Confidencialitat
Normes i protocols pels usuaris

h) Entitat responsable INSTITUT RAMON MUNTANER
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INSTITUT RAMON MUNTANER

Registre Tractament Ajuts
a) Base jurídica Art. 6 1 A i f) RGPD -

Bases de les subvencions.
b) Finalitats del
Tractament

Dades necessàries per a la concessió d´ajuts als centres.
Dades dels responsables dels centres, CV dels mateixos i
investigadors. Projectes subvencionats i documentació
generada.

c) Col·lectius/categories Sol·licitants Beneficiaris 
c) Categories de Dades NIF/CIF

Nom i cognoms
Adreça (postal/electrònica)
Telèfon
 
 
Característiques personals 
Acadèmics i professionals 
Informació comercial 
 

d) Categories
destinataris

Comité avaluador

e) Transferències
internacionals

No estan previstes transferències internacionals de les dades.

f) Termini supressió D´acord amb els terminis de possibles reclamacions a les
bases de les subvencions. ( 4 anys). Després passen a l´arxiu
comarcal

g) Mesures de seguretat Accés a usuaris concrets
Accés restringit
Confidencialitat
Normes i protocols pels usuaris

h) Entitat responsable INSTITUT RAMON MUNTANER
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INSTITUT RAMON MUNTANER

Registre Tractament Imatges
a) Base jurídica En cas de persones: Art. 6 1a) RGPD -

o interés per la comunitat, article 20 Constitució espanyola -
Llei Orgànica 1/1982, de 5 de maig, Protecció civil al dret a  la
pròpia imatge.

b) Finalitats del
Tractament

Banc d´imatges de participants en activitats, conferenciants,
investigadors, membres patronat i tercers assistents a
activitats amb finalitat divulgativa de les mateixes . Històric.

c) Col·lectius/categories Clients i usuaris Associats o membres 
Assistents

c) Categories de Dades Imatge/Veu
 
 
 

d) Categories
destinataris

No es produeixen.

e) Transferències
internacionals

No estan previstes transferències internacionals de les dades.

f) Termini supressió Es mantenen sempre excepte oposició del titular
g) Mesures de seguretat Control dels permisos abans de publicar
h) Entitat responsable INSTITUT RAMON MUNTANER
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INSTITUT RAMON MUNTANER

Registre Tractament WEB
a) Base jurídica Art. 6 1 a i f).

Publicitat de l´activitat
b) Finalitats del
Tractament

Dades relatives a l´organigrama i activitats. Publicitat dels
esdeveniments amb imatges sobre els mateixos. Exposició
dels projectes i dades d´autenticació a l´accés restringit pels
centres adherits. Dades per Recercat.

c) Col·lectius/categories Clients i usuaris Proveïdors 
Persones que participen en les activitats organitzades

c) Categories de Dades Nom i cognoms
Imatge/Veu
 
 
Acadèmics i professionals 
 

d) Categories
destinataris

No es produeixen.

e) Transferències
internacionals

No estan previstes transferències internacionals de les dades.

f) Termini supressió Es manté com històric.
En cas d´accessos restringits: quan l´usuari es dona de baixa.

g) Mesures de seguretat Accés restringit
Normes i protocols pels usuaris
Certificat de seguretat a la web

h) Entitat responsable INSTITUT RAMON MUNTANER

Página 9/20



INSTITUT RAMON MUNTANER

Registre Tractament Curriculo
a) Base jurídica Art.6 1a) RGPD -

Consentiment
b) Finalitats del
Tractament

Cv enviats per a possibles ofertes de treball, col·laboracions,
ponències en congressos o tallers.

c) Col·lectius/categories Sol·licitants 
c) Categories de Dades Nom i cognoms

Adreça (postal/electrònica)
Telèfon
Imatge/Veu
 
 
Característiques personals 
Circumstàncies socials 
Acadèmics i professionals 
Informació comercial 
 

d) Categories
destinataris

No es produeixen.

e) Transferències
internacionals

No estan previstes transferències internacionals de les dades.

f) Termini supressió Màxim d´un any
g) Mesures de seguretat Accés a usuaris concrets

Confidencialitat
Normes i protocols pels usuaris

h) Entitat responsable INSTITUT RAMON MUNTANER
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INSTITUT RAMON MUNTANER

Registre Tractament Personal
a) Base jurídica Art. 6 1 b) RGPD -

Legislació laboral -
Conveni col·lectiu aplicable -
Estatut treballadors -
LPRL

b) Finalitats del
Tractament

Dades necessàries per a la gestió de la relació laboral amb els
treballadors. Elaboració de nòmines i vigilància de la salut.

c) Col·lectius/categories Empleats 
c) Categories de Dades NIF/CIF

Seguretat Social
Nom i cognoms
Adreça (postal/electrònica)
Telèfon
Imatge/Veu
 
Salut
 
Característiques personals 
Circumstàncies socials 
Acadèmics i professionals 
Detalls de l'ocupació 
Econòmics, financers i d'assegurances 
 

d) Categories
destinataris

Organismes de la seguretat social 
Administració tributària 
Bancs, caixes d'estalvis i caixes rurals 
Administració pública amb competència en la matèria 

e) Transferències
internacionals

No estan previstes transferències internacionals de les dades.

f) Termini supressió Es mantenen com a històric
g) Mesures de seguretat Accés a usuaris concrets

Confidencialitat
Normes i protocols pels usuaris
Enviament nómines encriptades

h) Entitat responsable INSTITUT RAMON MUNTANER
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INSTITUT RAMON MUNTANER

Registre Tractament Clients
a) Base jurídica Art.6 1 b) RGPD

Relació contractual
b) Finalitats del
Tractament

gestió de  les col·laboracions i finalitats pròpies de l´institut.

c) Col·lectius/categories Clients i usuaris 
c) Categories de Dades Nom i cognoms

Adreça (postal/electrònica)
Telèfon
 
 
Informació comercial 
 

d) Categories
destinataris

Administració pública amb competència en la matèria 

e) Transferències
internacionals

No estan previstes transferències internacionals de les dades.

f) Termini supressió Passat un mínim de 5 anys des que deixen de col.laborar amb
l´Irmu  o d´estar adherits.

g) Mesures de seguretat Accés a usuaris concrets
Accés restringit
Confidencialitat
Normes i protocols pels usuaris
Accés als espais restringits  a la web amb usuari i contrasenya
i certificat de seguretat a la web.

h) Entitat responsable INSTITUT RAMON MUNTANER
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INSTITUT RAMON MUNTANER

Registre Tractament Biblioteca
a) Base jurídica Art.6 1 f) RGPD.

Control dels préstecs de la Biblioteca
b) Finalitats del
Tractament

Gestió de les sol·licituds dels investigadors. Registre de data i
informació accedida.

c) Col·lectius/categories Clients i usuaris 
c) Categories de Dades NIF/CIF

Nom i cognoms
 
 
 

d) Categories
destinataris

No es produeixen.

e) Transferències
internacionals

No estan previstes transferències internacionals de les dades.

f) Termini supressió Es mantenen durant un mínim de 5 anys amb funció
estadísitca.

g) Mesures de seguretat
h) Entitat responsable INSTITUT RAMON MUNTANER
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INSTITUT RAMON MUNTANER

Registre Tractament Contactes i entitats col.laboradores
a) Base jurídica Art 1a) , b) i f) RGPD.

consentiment, relació contractual i interés legítim
b) Finalitats del
Tractament

Dades de clients, entitats col.laboradores, proveïdors, i tercers
que es relacionen amb l´institut per mantenir el contacte amb
ells per qualsevol mitjà(tefl. mail.sms. i uns altres)i gestió de la
relació profesional

c) Col·lectius/categories Empleats Clients i usuaris Proveïdors Associats o membres
Persones de contacte 

c) Categories de Dades NIF/CIF
Nom i cognoms
Adreça (postal/electrònica)
Telèfon
Signatura
Dades de les persones que col.laboren en les diferents
projectes. 
 
Informació comercial 
 
Informació institucional

d) Categories
destinataris

No es produeixen.

e) Transferències
internacionals

No estan previstes transferències internacionals de les dades.

f) Termini supressió Es mantindran mentre duri la relació contractual establerta.
g) Mesures de seguretat Accés del usuaris tras l´inici de sessió

Confidencialitat
Normes i protocols pels usuaris

h) Entitat responsable INSTITUT RAMON MUNTANER
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INSTITUT RAMON MUNTANER

Registre Tractament Investigadors
a) Base jurídica Art.6 1a) RGPD.

Consentiment del investigadors per formar part dels projectes.
b) Finalitats del
Tractament

Dades i currliculo dels investigadors per a la seva inclusió en
base de dades i l´assignació de projectes o recerques segons
el seu perfil. Sol.licitut  i adjudicació d´ajuts

c) Col·lectius/categories Proveïdors 
c) Categories de Dades NIF/CIF

Nom i cognoms
Telèfon
Imatge/Veu
 
 
Característiques personals 
Acadèmics i professionals 
 

d) Categories
destinataris

Administració pública amb competència en la matèria 

e) Transferències
internacionals

No estan previstes transferències internacionals de les dades.

f) Termini supressió Es mantindran mentre duri la col·laboració.
g) Mesures de seguretat Accés a usuaris concrets

Accés restringit
Confidencialitat
Normes i protocols pels usuaris

h) Entitat responsable INSTITUT RAMON MUNTANER
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INSTITUT RAMON MUNTANER

Registre Tractament Congressos  i jornades
a) Base jurídica Art.6 1a i f) RGPD

Consentiment per a la participació als events
b) Finalitats del
Tractament

Dades necessàries relatives als participants  i als ponents  als
esdeveniments per a la gestió administrativa i organitzativa
dels mateixos.

c) Col·lectius/categories Estudiants 
Ponents

c) Categories de Dades NIF/CIF
Nom i cognoms
Adreça (postal/electrònica)
Telèfon
Imatge/Veu
 
 
Econòmics, financers i d'assegurances 
 

d) Categories
destinataris

Administració tributària 
Bancs, caixes d'estalvis i caixes rurals 

e) Transferències
internacionals

No estan previstes transferències internacionals de les dades.

f) Termini supressió Un cop finalitzat l´activitat es mantidran un ternimi mínim de 5
anys.

g) Mesures de seguretat Accés a usuaris concrets
Accés restringit
Confidencialitat
Normes i protocols pels usuaris

h) Entitat responsable INSTITUT RAMON MUNTANER
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INSTITUT RAMON MUNTANER

Registre Tractament Patronat
a) Base jurídica Art 6 1 b)  i f) RGPD.

Llei 24/2008 del llibre tercer del codi civil de Catalunya
b) Finalitats del
Tractament

Dades dels  membres  del patronat i  comité de direcció.

c) Col·lectius/categories Representant legal Càrrecs públics 
c) Categories de Dades NIF/CIF

Nom i cognoms
Adreça (postal/electrònica)
Telèfon
 
 
 

d) Categories
destinataris

No es produeixen.

e) Transferències
internacionals

No estan previstes transferències internacionals de les dades.

f) Termini supressió Es mantindran mentres l´Irmu esté vigent. S´eliminaran
segons la LLei d´arxius catalana.

g) Mesures de seguretat Accés a usuaris concrets
Accés restringit
Confidencialitat
Normes i protocols pels usuaris

h) Entitat responsable INSTITUT RAMON MUNTANER
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INSTITUT RAMON MUNTANER

Registre Tractament Gestió
a) Base jurídica Art.) 1- b) RGPD

Relació contractual
b) Finalitats del
Tractament

Dades necessàries per a la gestió comptable, administrativa i
fiscal de l´entitat. Dades clients, proveïdors, investigadors,
ponents per a facturació. Cobraments i pagaments.

c) Col·lectius/categories Empleats Clients i usuaris Proveïdors 
c) Categories de Dades NIF/CIF

Nom i cognoms
Adreça (postal/electrònica)
Telèfon
 
 
Informació comercial 
Econòmics, financers i d'assegurances 
Transaccions de béns i serveis 
 

d) Categories
destinataris

Organitzacions o persones directament relacionades amb el
responsable 
Registres públics 
Col·legis professionals 
Bancs, caixes d'estalvis i caixes rurals 
Administració pública amb competència en la matèria 

e) Transferències
internacionals

No estan previstes transferències internacionals de les dades.

f) Termini supressió Es mantindran mentre duri la relació contractual establerta i es
conservaran d´acord amb els terminis establerts en la llei
General tributària: 5 anys i després passen a l´arxiu comarcal.

g) Mesures de seguretat Accés a usuaris concrets
Accés restringit
Confidencialitat
Normes i protocols pels usuaris

h) Entitat responsable INSTITUT RAMON MUNTANER
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INSTITUT RAMON MUNTANER

FITXERS TRACTAT COM ENCARREGAT
Registre Tractament Dades web
a) Base jurídica Art. 6 1 b) RGPD

Relació contractual de prestació de serveis
b) Finalitats del
Tractament

Dades relatius a persones de contacte, activitats,
investigadors que són publicats pels centres. Noticies i
imatges penjades a la web pels centres

c) Col·lectius/categories  
c) Categories de Dades  

 
 

d) Categories
destinataris

No es produeixen.

e) Transferències
internacionals

No estan previstes transferències internacionals de les dades.

f) Termini supressió D´acord amb les indicacions dels clients
g) Mesures de seguretat Accés a usuaris concrets

Accés restringit
Normes i protocols pels usuaris

h) Encarregat tractament INSTITUT RAMON MUNTANER
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